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VORAUSSETZUNGEN BBQ

Bildung und Berufliche
Qualifizierung

. im Bildungswerk der
und erste Erfahrungen mit dem PC Baden-Wirttembergischen

Wirtschaft

Gute Deutschkenntnisse (mindestens B1)

IT FUR ALLE Il - SICHER IN
DER DIGITALEN ARBEITS-
WELT 4.0

Digitale Angebote

LEHRGANGSZIEL

Die Qualifizierung ,IT fiir Alle Il - Sicher in

der digitalen Arbeitswelt 4.0” befahigt Sie

dazu, digitale Anwendungen in der Tiefe

kennenzulernen und professionell an-

wenden zu kdnnen. Dabei stehen Simula-

tionen berufsnaher Arbeitssituationen im KONTAKT

Ui e BBQ Bildung und Berufliche Qualifizierung

gGmbH
ZIELGRUPPE Jacqueline Tegas

Personen mit erste Erfahrungen im EDV- Telefon 0711 135340-40

Bereich E-Mail digitale-angebote@biwe.de

ABSCHLUSSART TERMINE UND ORT

Nach erfolgreicher Teilnahme erhalten
Sie ein Zertifikat.

Auf Anfrage oder unter

FORDERUNG

Forderfahig durch einen Bildungsgut-

schein, die Deutsche Rentenversicherung

Bund und Land sowie das Qualifizierungs-
chancengesetz

Sie lernen von zuhaqse%
I

aus oder bei uns vor Ort. Qualifizi
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IT FUR ALLE Il - SICHER IN
DER DIGITALEN ARBEITS-
WELT 4.0

Eréffnen Sie sich neue berufliche Perspektiven und
steigern Sie Ihren Marktwert! IT fiir Alle Il ist die

passende Qualifizierung fiir Sie, wenn Sie lhre
praktischen Kenntnisse am PC und in der digitalen
Welt auffrischen und vertiefen wollen. Um die In-
halte und die Betreuung des Kurses fiir Sie optimal
zu gestalten, erheben wir vor Kursbeginn den je-
weiligen Kenntnisstand der Teilnehmenden.

INHALTE

Datenschutz am digitalen Arbeitsplatz
Anwenderprogramme im digitalen Berufs-
alltag (z. B. Office mit Berufsbezug)
Online-Kommunikation am Arbeitsplatz:
Mails, interessante Online-Besprechungen
und mehr

E-Services und Onlinehandel clever nutzen
Digitale Jobsuche und professionelles
Netzwerken

Resilienz entwickeln, mit schwierigen
Kunden umgehen

Simulation von berufsnahen Arbeits-
situationen

LERNMETHODE

Erfahrene Trainer*innen vermitteln die Lernin-
halte Uber unser virtuelles Klassenzimmer und
begleiten beim eigenstandigen Lernen. Unsere
Teilnehmenden lernen entweder von zuhause
aus oder in unseren Schulungsrdaumen vor Ort.
Unsere Digitalcoaches unterstiitzen Sie dabei.

NUTZEN

Immer mehr Firmen digitalisieren Abldaufe und
kommunizieren immer komplexer. Digitale
Kompetenzen sind die Fahigkeiten, diese Ver-
anderungen der Arbeitswelt zu erkennen, an-
zuwenden, sicher mit Technologien umzuge-
hen und sich neues Wissen anzueignen. Fir di-
gital qualifizierte Arbeitnehmer*innen bieten
sich daher hervorragende berufliche Chancen.
LT fur Alle 11" ist eine Weiterbildungsmaf3-
nahme, die auf ein erfolgreiches Arbeiten in
der digitalen Welt vorbereitet.

130 Unterrichtseinheiten je 45 min

Wir beraten gerne zu den Féordermog-
lichkeiten.



